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MUNICIPIO DE COLINAS

TERMO DE REFERENCIA

1 - JUSTIFICATIVA

O presente Termo de Referéncia, tem por objetivo determinar as condicoes que disciplinarao a
contratagao de prestacao de servicos para emissao de bilhetes de Passagens Terrestres, para atendimento
continuo das Secretarias de Administracao, Educacao, Saude e Assisténcia Social, cuja contratacao se fara
mediante realizacao de licitagao na modalidade Pregao Presencial.

Justifica-se a contratagao tendo em vista as necessidades das Secretarias de Administracao,
Educacao, Satde e Assisténcia Social terem a sua disposicao um contrato de prestagao de servicos de
agenciamento de passagens rodoviarias em ambito regional. Isso porque, estd havendo, constantemente,
demandas para aquisicao de passagens rodoviarias.

As passagens sao destinadas para equipes de servidores de cada Secretaria, que necessitam se
deslocar para outros municipios, principalmente para a cidade de Sao Luis, para tratarem de assuntos
pertinentes as suas acdes junto aos Orgaos Estaduais e Federais, os servicos de fornecimento de passagens
rodovidrias tornam-se imprescindivel para o desenvolvimento e a execucao das acoes, e das politicas
publicas das referidas Secretarias da cidade de Colinas.

2 - OBJETO

Contratacao de empresa especializada na prestacao de servicos para emiss2o de bilhetes de passagens
rodovidrias nacionais, compreendendo os servicos de emissao, remarcacio e cancelamento de passagens
terrestres intermunicipais, interestaduais, com objetivo de atender as demandas relativas aos
deslocamentos de servidores para atender as demandas das Secretarias de Administracao, Educacao,
Saude e Assisténcia Social, da cidade de Colinas/Ma, observando as condicoes e especificacdes constantes
do Anexo I - Especificacoes e Quantidades e neste Termo de Referéncia.

LOTE: I SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

ITEM ESPECIFICACOES UND QTDE | P,UNT TOTAL
1 Colinas-ma/ Sao Luis-ma UND 400 103,00 41.200,00
2 Colinas-ma / Balsas-MA UND 200 76,67 15.334,00
3 Colinas-ma / Presidente Dutra-MA UND 200 33,67 6.734,00
4 Colinas-MA / Peritor6-MA UND 200 50,00 10.000,00
5 | Colinas-MA/ Alto AlegreMA | UND 200 5533 |  11.066,00
6 "Colinas-MA / Matoes do Norte-MA UND 100 66, 33 6.633,00
- E{r;;comendas Colinas-MA / Sao Luis- UND 100 88.33 8.833.00
L
99.800,00

LOTE:I SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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ITEM ESPECIFICACOES UND QTDE | P,UNT TOTAL
3 b
1 Colinas-ma/ Sao Luis-ma UND 400 103,00 41.200,00
2 Colinas-ma/ Balsas-MA UND 100 76,67 7.667,00
3 Colinas-ma/ Presidente Dutra-MA UND 100 33,67 3.367,00
4 Colinas-MA / Peritoro-MA UND 100 50,00 5.000,00
5 Colinas-MA / Alto Alegre-MA UND 100 55,33 5.533,00
6 Colinas-MA / Matoes do Norte-MA UND 100 66,33 6.633,00
- \]:Zln;omendas Colinas-MA / Sao Luis- UND 100 88.33 8.833,00
# )
78.233,00
LOTEISECRETARIA MUNICIPALDESAUDE _ -
ITEM ESPECIFICACOES UND QTDE | P,UNT TOTAL
1 Colinas-ma/ Sao Luis-ma UND 800 103,00 82.400,00
2 Colinas-ma / Balsas-MA UND 400 76,67 30.668,00
3 Colinas-ma/ Presidente Dutra-MA UND 400 33,67 13.468,00
4 Colinas-MA / Peritor6-MA UND 200 50,00 10.000,00
5 Colinas-MA / Alto Alegre-MA UND 200 55,33 11.066,00
6 Colinas-MA / Matoes do Norte-MA UND 200 66,33 13.266,00
. I\E{r:fomt-:‘ndas Colinas-MA / Sao Luis- UND 200 88.33 17.666,00
178.534,00

LOTE:I SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

TEM ESPECIFICACOES UND | QTDE | P,UNT TOTAL
1 Colinas-ma/ Sao LLuis-ma UND 300 103,00 30.900,00
2 Colinas-ma / Balsas-MA UND 100 76,67 7.667,00
3 Colinas-ma/ Presidente Dutra-MA UND 100 33,67 3.367,00
4 Colinas-MA / Peritoro-MA UND 60 50,00 3.000,00
5 Colinas-MA / Alto Alegre-MA UND 50 55,33 2.766,50
6 Colinas-MA / Matoes do Norte-MA UND 50 66,33 3.316,50
. I\}fl:t:xcomendas Colinas-MA / Sao Luis- UND 40 88.33 3.533.20
§ I ' 5455020
Valor total R$ 411.117,20
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VALOR TOTAL MEDIO ESTIMADO: R$ 411.117,20 (Quatrocentos e onze mil cento e dezessete reais ¢ vinte
centavos).

2.3 - Informamos ainda que nos precos propostos estao inclusos todas as despesas necessdrias para a
perfeita execucao dos servigos, inclusive os impostos e/ou taxas, que serao devidamente identificados nas
faturas mensais, com seus respectivos percentuais e valores.

3 - VALOR ESTIMADO

3.1-Em conformidade com o art. 40, inciso X da Lei n" 8.666/1993, o preco global médximo admitido da
presente aquisicao € de R$ 411.117,20 (Quatrocentos ¢ onze mil cento e dezessete reais e vinte centavos),
tendo por referéncia os menores precos por item constantes nos or¢amentos coletados.

4 - CUMPRIMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO

4.1 As Secretarias de Administracao, Educacio, Satde e Assisténcia Social, observado o cumprimento
da prestacao de servicos, emitird individualmente o Termo de Recebimento Provisorio e/ou Definitivo pela
comissao responsavel pelo recebimento com as caracteristicas especificadas neste Termo de Referéncia e
na Proposta da Contratada.

5. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS:

5.1.0s servicos serao executados conforme discriminado abaixo:
a) a empresa vencedora deverd ter filial ou representante legal na cidade de Colinas/Ma, a fim de que
possa representar a empresa sempre que necessario. A empresa devera dispor de
pessoal/equipamentos/mobilidrios necessarios e suficientes para a prestacao com exceléncia. dos servicos
contratados, para a obtengao das facilidades abaixo:

- execucdo de reserva e emissao de seu comprovante;

- emissao de bilhetes;

- consulta e informacao de melhor rota ou percurso,;

- consulta 2 menor tarifa disponivel;

- impressao de consultas formuladas;

- alteragao/remarcacao de bilhetes;

- cotaco das melhores tarifas;
b) manter para o contratante ou a sua disposicao, a qualquer momento, em horério compreendido entre
8h as 18h, de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios suficientes para atender
prontamente as solicitagoes decorrentes dos servigos relacionados na alinea “a”, deste subitem. Apos
o horario estipulado nesta alinea, nos fins-de-semana e feriados, a contratada devera indicar o(a)
empregado(a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante,
plantao de telefones fixos e celulares;
¢) A emissao do bilhete de passagem rodovidria deve ser a de menor preco, prevalecendo, sempre que
possivel, a tarifa de classe econdmica ou quaisquer promogoes abertas as agéncias de viagens;

d) Excepcionalmente, a emissao de bilhetes podera ser solicitada em carater de urgéncia, devendo a
empresa, nesse caso, atender com a agilidade requerida.

6 - FORMA DE PAGAMENTO:

6.1 - O pagamento seri efetuado pela CONTRATANTE parceladamente desde que nao haja fator
impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentacao de Nota Fiscal/fatura,
acompanhada da respectiva Ordem de Execugao dos Servicos, Certidao de Débitos Relativos a
Crédito Tributario e a Divida Ativa da Uniao (Receita Federal, INSS e Procuradoria da Fazenda
Nacional): e do Certificado de Regularidade do FGTS, Certidao Negativa de Débitos Trabalhista -
CNDT, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagao, para o que deverd, na
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oportunidade, informar o nome do Banco e namero da agéncia e conta corrente onde devera ocorrer o
crédito, nao sendo permitidas alteracoes futuras sem a anuéncia das partes interessadas.
7 - PERIODO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 - Os servicos de Fornecimento de Passagens Terrestres serao entregues de forma continua no
periodo de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato, mediante recebimento da Ordem de
Execucao dos Servicos.
7. DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES

7.1 Cabera a CONTRATANTE:

a) prestar informacoes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser solicitados pelo
representante da CONTRATADA;
b) atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso nao esteja de acordo com as
especificacoes trazidas neste Termo;
¢) efetuar os pagamentos 8 CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o cumprimento das
formalidades legais.
7.2 Caberaa CONTRATADA:
a) respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso as dependéncias das
Secretarias de Administracao, Educacao, Sande e Assisténcia Social;
b) fornecer todos os itens cotados em estrita conformidade com as especificacdes exigidas neste termo de
referéncia e seu anexo;
8. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO.
8.1 Os Passagens Terrestres, fornecidas pela CONTRATADA serao recebidas pelas Secretarias de
Administracao, Educacao, Satude e Assisténcia Social, da seguinte forma:
12.4 O recebimento ocorrerd, conforme Art. 73, inciso I, alineas a e b da Lei n® 8.666/93, nos seguintes
termos:
a) Provisoriamente, pelo responsdivel por seu acompanhamento e fiscalizacao, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 035 (cinco) dias da comunicacao escrita do contratado;
b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacao, e apos verificacao da
qualidade e quantidade dos servi¢os de emissao de passagens terrestres, havendo aceitacao dos
mesmos, as Secretarias de Administracao, Educacao, Saude, e Assisténcia Social, emitirao o Termo de
Recebimento Definitivo (ANEXO XI).

8.2 - As Passagens Terrestres, deverao ser fornecidas as Secretarias de Administracao, Educacao, Saude e
Assisténcia Social, sem que isso implique acréscimo nos pre¢os constantes na proposta, 0s quais serao
recebidos e conferidos por servidor responsavel designado por cada Secretaria individualmente.

ROGERIO L

SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
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